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1.    TUJUAN  

POB ini menguraikan tata cara KEP UPNVJ menelaah kembali dan memberi 

persetujuan etik pada protokol penelitian yang diajukan kembali/revisi .  

 

2.    RUANG LINGKUP  

POB ini diberlakukan untuk protokol penelitian yang pernah ditelaah pada pengajuan 

awal dan mendapat rekomendasi untuk beberapa perbaikan. 

 

3.    TANGGUNG JAWAB  

Sekretariat KEP UPNVJ bertanggung jawab untuk memastikan kelengkapan dokumen 

yang diajukan kembali dan menyampaikan kepada Ketua KEP UPNVJ bahwa protokol yang 

sebelumnya disetujui dengan perbaikan telah diajukan kembali untuk dipertimbangkan oleh 

KEP UPNVJ. 

Protokol yang diajukan kembali, dapat ditelaah oleh beberapa atau seluruh 

anggota/penelaah KEP UPNVJ dan disetujui oleh Ketua KEP UPNVJ.  Tata cara penelaahan 

protokol yang direvisi sebaiknya ditelaah oleh anggota yang melakukan penelaahan awal 

protokol penelitian.    

 
4.   ALUR KEGIATAN 

No.    Kegiatan             Penanggung Jawab 

1.   Penerimaan dokumen Protokol Penelitian 

     yang diajukan kembali     Sekretariat KEP UPNVJ 

 

2.   Penetapan Protokol untuk ditelaah   Ketua/Anggota 

3.   Pemrosesan Protokol Penelitian 

     yang diajukan kembali               Ketua/Anggota 

4.   Kegiatan komunikasi dengan KEP UPNVJ  

dan ketua  Pelaksana penelitian   Sekretariat KEP UPNVJ 

  

5.    Dokumentasi                                                                  Sekretariat KEP UPNVJ 
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5. RINCIAN KEGIATAN 

5.1   Penerimaan Dokumen Protokol Perbaikan secara online 

a. Ketua Pelaksana Penelitian mengunggah protokol perbaikan dan dokumen terkait 

di website KEP UPNVJ. 

b. Sekretariat menerima dokumen protokol yang sudah direvisi dan diajukan 

kembali oleh Ketua Pelaksana Penelitian secara online. 

c. Pemeriksaan kelengkapan dokumen protokol revisi yang sudah diterima ditelaah 

kembali. 

d. Penyampaian dokumen yang telah diterima kepada Ketua KEP UPNVJ. 

5.2   Proses telaah dokumen yang sudah direvisi 

a. Ketua menunjuk sebanyak 1-2 anggota untuk melakukan telaah etik ulang untuk 

protokol penelitian yang sudah direvisi/diperbaiki.  

b. Anggota yang ditunjuk adalah anggota yang sudah melakukan telaah etik 

protokol penelitian awal. 

c. Hasil kajian dapat dikategorikan : (1) disetujui; (2) perlu perbaikan minor; (3) 

perlu perbaikan mayor; (4) ditolak. (lihat lampiran 8.1) 

d. Protokol yang sudah ditelaah dan disetujui disampaikan kepada Ketua KEP 

UPNVJ 

e. Ketua KEP UPNVJ memerintahkan sekretariat untuk menerbitkan persetujuan 

etik  

5.3    Proses komunikasi antara KEP UPNVJ dan Ketua Pelaksana Penelitian 

a. Ketua memerintahkan kepada sekretaris untuk mengirim persetujuan etik kepada 

peneliti secara online. 

b. Komunikasi antara KEP UPNVJ dengan peneliti dilakukan secara online.  

5.4    Dokumentasi 

Semua berkas dokumen protokol yang telah masuk tersiman terpusat pada server 

KEP UPNVJ secara otomatis 
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